INSCRIPCION FUERA DE TERMINO
SUPERVISIONES - ADMINISTRACION DE CITACIONES

1. Ingresar a SAGE/Gestion Supervisiones Escolares/Fuera de Término/Inscripciones FT
Web
2. Proceso de citacion por supervision:
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3. Luego pulsar Enviar Citacion y Aceptar en el cuadro de didlogo:
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Cancelar




4. Indicar la fecha de citacion y pulsar Citar
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5. El sistema enviard un mail automatico a la direccion registrada por el aspirante
indicando los requisitos para presentarse en supervision, con el siguiente modelo de
formato:

Hola!
Se le esta mandando este correo desde Supervision xxx, para informarle que UD. esta
citado para el dia xx/xx/2019

Debera concurrir con:

e ANTECEDENTES

e CAPACITACION

« CONSTANCIA DE CUIL

e CONSTANCIA DE INSCRIPCION ONLINE
e FOTOCOPIA DE DNI

o INCUMBENCIA DE SU TITULO

e« OTROS CERTIFICADOS

« PREOCUPACIONAL

o« RENDIMIENTO ACADEMICO
 TITULO

Los medios de comunicacion son:

e E-Mail: xxxx@xxxx.gov.ar
e Telefono: XXXX-XXXXX



6. En la pantalla principal quedaran marcados. Podra registrar la inscripcion cuando el
aspirante se presente o Cancelar
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7. En la pantalla principal se visualizaran los diferentes estados:
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8. En Ver Agenda visualizara las citaciones por dia:
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9. Visualizacion citaciones en Agenda:
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10. Inscripcion: Cuando el aspirante se presente, podra registrar la inscripcion, seleccionar el
tipo de documentacion que presenta y escanear.
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11. Titulo: Podra buscar en el cuadro de didlogo o seleccionar desplazando la barra
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12. Detalle de Documentacion:
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13. Visualizacion de la incumbencia para el titulo seleccionado:
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14. Incumbencias: Una vez seleccionado, el sistema indicard incumbencias segun el titulo:
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15. Inscripcion: Abrir el cuadro de didlogo Incumbencias segun titulo, seleccionar un titulo
y pulsar Inscribir.
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16. Inscribir como IDONEO en. Elegir Cargo y/o asignatura genérica:
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17. Agregar o borrar inscripciones. Podra agregar o borrar tantas veces como consdere
necesario. El sistema controla las variables en relacion al titulo y su incumbencia.
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18. Listado Interno: Elegira el ment Listado cargo/asignatura Fuera de Término: Podra
emitir el listado interno ordenado por Cargo/Asignatura, incumbencia, orden de
inscripcion.
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